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HEEBIRDT YIR— I P A EMTOERICEHDE TR E T—HD1 YR— DKV ZAA—-XICTAET,

&% EHHZ T—45E il BR #7480 wE
1 K4 XF 5 50 =
2 AU XF7 50 ¢
3 Eag=tcd]l YES/NO -1(58 ). 0(Z&t)
4 £4AHR I=EbEit] 51:2014/10/31
5 #EI—K X5 10 XX
6 EBFa—R XF7 50 XX F
7 i XF5 50 X F
8 Fa—F X735 50 ¢
9 RAFR XF7| 50 XX =
10 HHo—K XF7| 50 X F
11 42 XF7| 50 XX =
12 HWREEX 5 INAREY 255 X TR . 2(4RER) . SGRED)
13 AttH =Rogil] f5:2014/10/31
14 B H B {8 f5:2014/10/31
15 5 AEH 65,635 ¢
16 BEES XF5 10 X
17 AT XF7 100 3¢
18 FRrT 2 XF7 100 3¢
19 BEES XF7 20 =
20 FAX & XF3| 20X
21 EnEEES XF5 20 XF
22 A—ILTRL R AR 65,5635 X
23 RIASFCERTT XF5 50 XF
24 XIE#£ XF7 50 =
25 E&ER REHR 1@, 2(48). 3(BrE&)
26 OFEES XF5 20 XF
27 BiE YES/NO TRUE(ZE1E). FALSE(3ERB)
28 O£ XF5 50 X
29 OEEG & AYLE XF5 50 X F
30 EANDEE YES/NO TRUE(#2 &). FALSE(3E% B)
31 HwEER INAREY 255 X 1(A#). 2(8#).
3(B# A . 4(FFa)
32 EERAH BER
33 EAERF R BEH
34 EERNGS BER
35 HAEME B
36 EXERR BER
37 EAERFA BEH




38 | FEHTEE BER

39 | FHTEE BER

40 | BEIZAEE BER

41 BE RS EIEMIBELE BER

42 | HEHE YES/NO TRUE (B#3)  FALSE (81f)
43 | mEIER BER

44 | BREBEIIER BER

45 | kEHH 1 BIHR BER

46 | (hEEE 1 BEx BER

47 | hER® | RERIEER BER

48 | HREEHR BER

49 | R BER

50 | ERBIHEK BER

51 REHE 2 2R BER

52 | hERE% 2 HiEK BER

53 | thERWEE 2 BIHEXK BER

54 | 40-60 BRI LK BER

55 | 60 EsRSBELEIEK B

56 | BmEH(H B

57 | RRBEEM BER

58 | (kEHE) 1 B el

59 | (kEEE 1 B el

60 | hERWEE 1 B BER

61 | BHREEEEM B

62 | BB B

63 | EREH BER

64 | (kB HE) 2 B el

65 | thEZEE 2 B el

66 | KERWEE 2 Bl BER

67 | 40-60 BRI XL B/ B

68 | 60 BRIMRIEL B BER

69 | REZ® o ses il

70 | RRIES XF 5 50 XX

71 NERBRBE2EWRRE YES/NO TRUE(%). FALSE(3Esd %)
12 | EE%4 o ses il

13 | BEFESRREIFS XF 5 50 XX

714 | B4FeESHS BER

5 | ERER YES/NO TRUE(%). FALSE(3Esd %)
76 | ERRRE XF 5 10 X ACA 4. B(B #)

77T | ERRRGERE YES/NO TRUE(42K%). FALSE(JE4)
8 | ERRREEREES XF 5 20 X%

719 | FRRRXEE YES/NO TRUE(%). FALSE(3Esd %)
80 | FAEMES INAREY 255 3% TCERA). 2(Z248)

259



260

81 P RARRE 5 INAREY 255 3% T(ER). 2(%8). 3(Ek)
82 | HARBRE %K YES/NO TRUE(425%). FALSE(JE4 )
83 eI MESRUEALEAI—R | XF5 10 X=F¢

84 eI HMESRHAEME XF3F 100 x¢ =

85 | BERMK INAREY 255 x5

86 | mEAERB BER

87 | AE® BER

88 FERBMAHE INARE 255 X = 0(E-BEUO . 1A
89 | ®ATa—kK XFF| 10 X%

90 TR EES X3 10 X

91 BT X FF| 100 X5

92 | BIAEHESS pa=r]] 10 X

93 | B®ATHERT X FF| 100 X5

9 | BEFEES X5 20 X =

95 | ®ATIEE AEH 65,535 X5

96 | REIIEHZOEE AER 65,535 XF

97 | BHOER X5 10 X

98 | R#=EMR AEH 65,535 X5

99 | BE AEH 65,535 X5




21-4 YR—bY—ERZFIRTD
© SHIR - B R—M DUV T

AEROA-—Y—ERENCLEEXUERBHRN, BHUN— YT -ADEF - FAX - EX—IVICKDRR
WEDEBZRERR - BRTEDIT. BEANEGHEICH L CEBZCEANT IRICET DERSEN T
LET. CIEL. BEFREBREDBREERIRSHOCEBLERZDIET,

BHYR— Y- FEROBRIFIDECEITIBEMNEHEOAEZSITIMITHOEIT, IV —5—
NEOEDHMIBERECRHUTREBRED A —N—ATEBMSE SV, FLRFHRIBORBULE, 4 ARRIRVLIER
CICRHTRTEBEIZITMOITROERBADT, CTHREDKIET - ARREDFLTORSORFEE - FEBHMN
ISEDBHPIBENTHEHRTZS0N,

AERE CHADIYVE LY —FRERSIXV OSBENMHERICK > THEEZSTRNEBEICHNT UR—

Y —EXDOBBICHRIIH D FEA, BU. YI FDTPON- DT POEREOEESEDHEHADEICKS
BNBHICK T, BELBDSYR— S —ENRHTERNCEADHIR ULHEE. B U IRBHEEC
B9 ERONEDZOMONNBERICELD ., HEBECEABOIINAIDCENBEEATRCB OIZEHES
[Cid. BR— Y —ERERTSETCVEELZENDBDET,

m Y R—r—ERZFIBTBIZIE
YiR— FH—EXECHAICEBICIE. FUDICERODIA—F—ERET > COWEEKUENBNFT, BRI
[OA—Y—-&RIPrIVHSEEICITAET,

BEAE  HEME  FERAE  SREE F-OF ik—k @[-}j—;ﬁ_h]&j‘i&ﬁu\ya

G & = o : @1—4—BRI7(av%

-y-EE T E-MER Eoaht 1vsoBA #Bsave
~ o099

Ver8.00 Rev 00

22— -BROf - ERSLE T ®’y
Dz FTAb EIFANIT I - SR REFTLET, =

BSLIMDEAHE ORI 2103 DO F D,

e 16/10/13 CFAQUERFIIEMLIIZAN mr

we 16/10/13 CF AQIBAMEEI CENFILI | ET DL ITEETINY
wew 16710/13 EFACIBEEICEEHY F2iod

e 16/10/13 EF AQTBEEEE EEE T 2l

wen 16710713 CFAQH BDIRFESRFEE T2I013 7

REI5<E708 P (S EShEI P OVED U v ITREFAXDE X—
o LEBBENSHEEMBICTSCENTEET,

& &

y-EE ToT Tk Ui-EE B DY A A ozl (BWEbhe]71a0%
VerB.00 Revi 00 7'}‘y7

R R D PRI T “® 7

Pasitrh FRFFRITTOR b 5 AL D "

BSLIM>DEESE BRI T 503 ZoEI D,

wew 16/10/13 [FAQHERBIIEDESICAALES D 7

wew 16/10/13 [F AQIBRHEEI CENRILLL MRB#ERE T8 ITEETMY
wew 16710713 [FAQIEAMEE CE 88T Cy S 210 7

wew 1671013 (FAQLBSEFEERET 2103 7

wew 16/10/13 [FAQIHBDIRMERATE 2103 7

261



#ar15<E708 P Py T RPAOVED Uy DS BE EHTOTS
awan uen sown seen s | LEAFTSET, (BEOEHTOIS A0S0 —
RICH. BIRRSY —L 2 EDHBE UAHDYUEIC /S
BEENBET)

Ver8.00 Rev.1.00

o LR TR —C AUDAPREVED TS ®T
ESﬁjDﬂjL\U TR T RS, QIS LA T %ti;ﬁ(‘fi’zr HCENTTRTY . R

BSLIOBASE RO AR D2 S, [7‘y7°71—|\]743yé

v 16/10/13 (FAQYERHIZE DIATAALETI? )4
e 0/ (EAOIRS R e REERE SRS J

i
HEW \E/W/\S {FRQ})E!HE{E Ha?%ﬂ 137
wew  16/10/13 [FROJH EDIRAERFEE DL 7

BEBVAEDHE
FPIRY v I NERAIR - BN TEFIWVZ LET,
YIR—bEVH-BFEBES : 03—-3352—-6241
SHEE ¢ BEB~%EB 10:00~12:00, 13:30~16:30
(LH. BE. fiB. BLOBEHKREBZER)

FAXEW&htE
SEOFR,. T - B - MEBTE. FAXTOBENENOEZEPEIART 24 BREZILITTHDIT,
YIR—bEYH-FAXBES @ 03-5362-7860
2UEE 0 24 BERM
HZEDHBE © T160-0004 RREHBEXOE 4-11 BFLEIL
KARHB S LY AT AREE YiR— b2V —

EA—ILBLEDE

FETHRICANEOERIVIE. EX—IVCXKDBBNENHEECHBVELZTET, oo TY+ AH
SANT 2 — AN TEPEAR 24 BEBBNWEHEERIMFTTHNDET, EX—/ILTORBNENHDE DS
Bl FORUBHNSDCEREA—ILTRENZLEITDOT, BEFENE U TREFLCTERVELZDET,

& BIFTEWMY—ERIZDUVT
ARBIF. BHOHR— I —E2ERZFTVERVE L TEREFE TRIFSNER TSN HIERE. B0
CEABLD 1 EMUARICIRD., BEFEHNSOBIFBROSIMNY —EXETNET, BHOYR— ~ERSIT LV
FWEICEAMDNDST, BIEREDIEOERNARORE BT R— F 25 —THBIETUVERNEIEE.,
HHSREND T D MRS ERE | ICCEADLE. CEBAMIRELE (BINGEEE) OIE—RKURGR/ VY
T—IYANB—R&, BHEFETHRHEDWZEZFI, (RFTEETEZIIMITTRODEIEA) FHIE. EXRMEECE
<TZE0,

» N == -
O HEDTYTIL—FEBEFRFEIZDONT
WA TIE, ISR DSEEEFTLEINDRERN. LURERERSR Py U — REFIEBICTIIRHLT
BNFET, FFLLIE, 03-3352-6103 FTHBEBLYEHELEEU),

Py TTU— FBERTEE. THEHNOE 8 BRIRI OS2V (EAHE Z MeRs<ET08) OS5

CYZANPYTTU—RULET, CEBARE MENSETO8) O3 ZYRNENERD., MHSLE
8 BNIR] DA EZYRIERT R L8DFT,

262



21-5 %75l

51T
ENFY
—EN SRS EEEHTEHRIT S.139
Rz —1EREITS. ... 227,249
EDRI UISNEB ZRET D v 99
ERTUE L —ZRIFT D 224
EDRIRBZHE T D .o 226
o SHEMS ZEIRIT B....ooeeverrrrrn T4
EHRZERITD 161
BESHEMSZERT S....errns 133
MEIRAMKBES ZERIT D ... 169
DA LN—FZHRIT Do 123
RIFBEREZEIR T D ..o 176
BRISEHBEDREZT Do 14,248
L alig
BRI VY —ZERAT D 105
BRHDNADZER T D .o 105
eI DICIE 12
o SIERDIRTE
PGB DIRTEZ T D coovrerrsnrssrrsrssesinn 61
BHHEBDIREZ T D oo 63
BB DIRTEZE T D oo 62
BRI EDREET D 62
o SaMS
~ZERIT D T4
BT TROAEDFBEFRTD...... 76
SAGFEREIBRET D oovrrresrrsrssnrsnn 57
RRENEZE SR TR T D e 183
158
~DEME—EZHER T Do 255
~7Z809 D 67
1T
PIR—hY—ERZFAT D 261
HEE
~EA IR ET D s 204
~ERTI D 186
~ZiRET D 186
~DUUNEZZEET Do 200
~EIRFRYT D 199
~ZHFI D 200
HEBR
IBERAIBIRZEEIRT D 196
O SERBEREERT D s 60,187
IRITIBIREEIRT D oo 189
BENFIEOHAEZT D e 63
HERRIBEREERT D s 60,187
HEMBEERTD e 111,197
HBRERZEIRT Do 64,193
EERBROBBREERT D 66,194

IS DIBREEIRT Do 66,194
BENBENEDSTEE T B, o7
FFFEIREEIRT Do 197
BENRIEZESIRT Do 65,193
HRIRER
~DIBEREEIRT Do, 64,193
S
~ZEIRIT D 161
~ZERT D 152
SEETHARIZBEIR T Do 152
EEHIBEEZTBIRT Do 152
EETIERBBMEEIRT D 152
BE5881=
~DIBEZEERTE T D ..ooooeeeeeeeeeeeemmmmmmmnmnnnnns 130
~DUAERIBREETET Do 131
~DITEFTREETE T Do 132
~ZEIRIT D 133
~ZERT D 127
THIEFEBEIBET Do 128
PSR
~DIEREEIRT Do, 66,194
BHOERERET D 231
R
~DIEREEIRT Do, 66,194
ABERE
~ZEIRIT D 220
~ZHIRT D 221
~ZERT D 218
~EERT D 221
~EiRET D 221
Ty rPyvITB 10
MSToAKEEE
~ZEIRIT D 169
~ZERT D 166
~RET D 168
FIRB I —Vv R THEHNTD......... 170
| Vrekas
EEEZRAORRBNEZNRTD. ... 180
S WAVAR
~OMBEERIFIT B 118
A DERTEZE T D oo 119,243
~ZEIRIT D 123
~EEBHITD 123
PREFT A ENDRADS .. 124
F2 - 1R
~DIBEZEECAT Do 69,86
~DIBEREEIRT Do 192
ESEFEAID 104

263



264

FT=T 71 ILDIERK
BT -9 71 IVEERTS............ 18
@A—0IVE1 9N 5#ETTS...22
BIDIVEA—SINSRBITITD........... 25
F=82I71)

~BEAINR=ET B 204
~BETDAN=ET B 233
~aDEZD 37
~ZIRFID 232
~BEINYDPYTFT B 32
~Z185759 D 34
~ZDEEIT D 235
Ny DOPyTURT—H=EETTD..34
L VA
ERDFTERZEFZET Do 89
FRGHEE
ENNRTERBEZTD e 183
~%E1TS 178
W37
JXZD—R
~ZfRIFT D 237
~ZFRET D 237
~ZZEEID 237
TEXE
~HEEEEAI D 109
~DY A XBEET B 111
~ZHFI D 111
~EERID 109
~ZIRRICTD 110
~ZiRET D 110
~a—EBBHENOERT D 112
~(BEHVE) ZE/ICIE—-TBD....112
RIZBLEAHT
~EERIT D 176
~Z{ER T D 174
| X
AT VIN=
~DOTEEIRBT Do 48

~DEFIRREFEZFET D....237.40
~DEFIRBZEZFRET D....237.45
AT VIN=
~E—-RHO5004792
~E— FEBEZEBNICT D
~E=RAOTA VT B e
~z—EEEID
EIEEiE=
~CZEZFHETBAT B
~D—EBFEZITD
~D—IEBIBFRZTT Do
~NEBZ—ELUELEZS... 106
~DREEEE—ELUCEETD...143

~DO YD ZFEFRT D e 115
~ZBINCOY DT D 246
~BERA=)VIEE T D e 145
~zZ20v093d 115
RRFREID 137
BBHIE—EDSERIT S....oeen 139
BHE—EEBZERIFID. s 137
FFFRBEZEIRT D 57
XAYAZ A —ERIFT D s 30
A=)
~—IN—DFREZITD e 146
~IEEDFREZTTD o 245
~EEDIZDDERBZITD o 146
~NBZRET D 148
~ZHTMLERTERT I D 149
Rty
BieBRDOEEZTD 93
Ry Rt > o ) 13




Z{HFAXE S 03—5362—7860

CCOCCOCCOCCLD Lo —XIcRad HfVEh A 1111111111111

XIDOH#IIaE —L TRMWIZE,

BRVWEDERM

3 A H

O #@#oE8E R
O #@#E7ns

Ver. Rev.
(AMAZa—BDILFEIDKD T DESETRALLEELY)

DUTINFi—

(RZa7LDERE, LLLEAM Y A= a—E EDIANTI-A—Sa gl
RRINDZBESEFLTTRBALEELY)

BEA(RHAB)

EREES

FAXES

CERA®D/YaY

ZERAMOS

OWindows 10 OWindows 8.1 COWindows 7
OWindows Vista

CEADTIE—

BRVWVEDOEER

OFXRReRE OREARZE OF0ft

BRAVEDERE

=R7.N:4 b
TERALEESLY,

ZHLER:

24 No.

EEE

Z{HFAXE S 03—5362—7860
265



266




3DNDEFE BSL O IZIMREL

BTl TENCAERRBYD b B vy FIU—ZC, DO TEBYD MECHRICE DREH TR
ECENCELTNERETBES, SFIFATR— - 2ECARLTRNET.

@ MEERR - BN YR — ) TRECHNEDE!
BIELEOBRBNHDESICIE, EFF - FAX « EX=)LTONDTERTEICHENEGHE R,
BPIRY Y INN DDV OI T EBICTHBPUVZLET . WO TELETESBNEGDEBNWELZITET,

@ MIFEIMY —EX | TENIEEDEHIR!
AT MRl Z2B8IRELTEIT, EREICERERICHENCRUTCVELRITRROIBHTRNDET,
EUYMN— FY—ERERZIRVEICEDNDDS FTRFE THRITSN. ERRL ST THR LIEBE.

ST —ERZZLET,

@ MEREY—E 2] TELEORICERIM )
Fhi—. WSEPOBRREICESTLE LD, ZABKERBHNOEEMRGFEZIEE LET,
B UEIBBIC, BROCD-ROMOY_1P/LEE, BRICUERZAERET RN E LET,

OEHR - ALY R— I —E ROV T
Werb L O —F —BRERATAHEEL B
B~ AR — e X — DB
FAX+EA—/ZEDBIWEbE%, M
[~ ERL-CHAVET, BRIWEDRIZRL
TEEEZZ RN T HERICE 358 13 %
BECRIEWZLET 28, BRWA DRI
ROEFERESOBEEHITREROT
AL ET,

B R — b 2 — 3L D R
BT BRWAE DB DOHZEZIFHTT
BOET, a2 —ZARIRR0E 0 2
IR B B DA T —~THHR T E
UV, R FHOAEROBLE TR | A R
skl i RN i e S DR DD M@ ST)
FRHADT, TR ORI+ - th R R YT
BEXORFOORBBEE - FeEF T L
DEFMBEBI~Z K TS0,

Werl BT DR O3V B a—2ARIKE
F O 0S ot k> TRBEZ T
ROWERICB W T, PR — R —E 20
MICHIFRIZHVET A, (ALY 7R =7 R
IN=RY =7 BEBE O LB E OB DI
IBRWERICE-S T, HE L#EYARY
A= —E AP T E AR LML
WiL72354 . b UL R B RE ICBEE T2
EREOKIESCZEDOMOANHERIZEY
AT OEER T e N HHE
ERAfEE IR0 TG BITIE, PR — Y —
EREHE T S TN ENHVET,

O#HTE B —E RIZOUVT
BRI OV R — - 2% B
ZFTEW LT BRI T TS IE
TERPoTG A BEOZWAR LY 1
HELINIZIRY, BEEDSOITEROE
B —E A& TVET,

Btk DY R — M BT TEWIZH )b
59, BEREEDT- 1EH 23R Al RE & it
PR —her Z—CH W STz
WA BRAEDND B R0 5 T P28
FNTTHWADI 2 ZHEA OGEY EHH (38
NGRS ) Oa—RBIOR G Sy r— VN
R—RX%&, BEFTlEINWEmEEd,
(BRFEIE I AT TRV EHA) Z o
HEENBIFOIT G BT, B RSB ITH
LAWY 7 T 5 L ToRERS
EEBLSE TR, BEE A~
TR AR B REREE UC R o T
A &% B NN LET, (D
AR 3 Tk L CEBRICR W
TEWNZ A5, AT OB 5 - 488
ZRBIHONEZLET)

B AT —E AOM HIE, VTR =T Of
PRI THIT SRS ORI D HfE
FIHCEF, EH TEAh o255 IZRY
ET, BEHEOWFFLIZMIED R 2ol
MBSO L BEROG LT 2EBT
JNEE DA A | R - 5 70 D3 ARk D
REICELDET R, 2B a— IR
JE DR SR L O A A X5 T IR o 35
G BIXOBEHEOZEH AL DEM Pk
R IE, RBAIESHE TN EE T,

HBH5<E8 BET=a7IL

OREXEY —ERITONT

Wt B Do —F — R EEE THEEL-RBE
B~ Hi5E - B EED BRI ER KK
KoMK WP E (DL ) Ikl
ShOME FRREL Ao T AT, BLE OBEA
T C TR L ET,

AR —L RAEARFINDBEHIL, # LT
HXY 3 % A DINIZERAEE TR 22,
[ SRR 35 ) [ R e s = PREE A 8 | 2 2
FERLIZE W, PSR O TR IL . M TR
PR ZHRE O T~ EE TR 2L
3

AP —tAx, THEHAORGORTEHM
B L OB S LD B A 7 P R
DET, BARERABMOK T HICOWN T,
B NI RSN TVDE AR, TF Y
(Z RO AR 2 I TR N e L E T,
A —ERZEDRINL, AR L o7
UL OB (CD-ROM, v == 7 /L) O fik
IRV E T, 2 B o — AR RS0 JE B 5
OEIA, T—FDEIR, T T HBEICD
WTIERBA T,

ARV —E RO 1L, = — —BER DB Gk
EFTHIIZ I W T B R AR A ST
LA IR ET, PR A T — P — % gk
PITOI TV WS | Bk EFTHILIALC
BR U256 kg, TR, AEEZ2 L OB
WX ARREE 2o T2 A SOV T
RGN ESE TN EET,

MNL161013-KR8

T XL UBSLYR T LHER
T160-0004 REEBFHBEXMA 4-11 BFEIL

Microsoft,MS,Windows,Microsoft Access I3K[E Microsoft Corporation 0> %% ¢4,
ZOfh, AFITHBEI N TV DA RA L, B0 BRERIEIE E T,
AEOFEEHET, BRNEHBSLY 2T A ZEATICHY £,

KB Lo, SRS OHERID RS OB E I TT,
AFEOEFEIT % W TR, ERARLICIOE TR, BEEAANTAZLIR STV ET,
FRHEI TOD MR IS LONARO —EICIEBA R B OO N FENTOET,
AREONE LG OERERRARD8E6100F, OSBRI NET,

P T NELTRBEINTNWDT =X TR THREDLDTT,



(eB15<728 YUPILF - N

CHEBESEHRRZEFEAITIRCHETT, e, I-Y-EFP
YR-b—ERCHHBELEDFTIDOTRENTRELTLEE L,

JUZIFVIN-OBRTIEEERELEDET, Y,

BSL1-Y-YK-btV5-

TEL: 03-3352-6241

FAX: 03-5362-7860 EEES OFAXES
URL: http://www.bsl-jp.com A= PRUZEE,
E-mail:rakuda@bsl-jp.com BERLIDRL RS

THEELIESL,
BiEH~%/H 10:00~12:00/13:30~16:30

T-B-#hiFgHZRL<
(FAX-E-mail R EZAMAIICEZEZSEAVELET)

REHLE OB LE, H R RIRVESCRITICHMIE. CRADKHEL #HRRRHBLPRFOLOD
BB FEEHAEEOSTFPIRMNTHBE TV,

HKYR-—bEVH-TRYIFDREFACHTZISHVEDEDH ZR I TEDET. % ELCHEDEEYIN

BSLYZ5LIRAFR




	表紙
	重要 - 製品をお使いになる前に必ずご覧ください
	製品使用許諾契約書
	個人情報保護方針

	目 次
	「給料らくだ8」の仕様
	対応用紙
	１章 運用の準備
	１-１ 付属ＣＤ-ＲＯＭで製品をセットアップする
	１-２ 付属ＣＤ-ＲＯＭを使用せずにセットアップする

	２章 データファイルの作成
	２-１ 新規データファイルを作成する
	新規データファイルを追加作成するには

	２-２ 同一のコンピューター内でデータを移行する
	２-３ 別のコンピューターからデータを移行する

	３章 基本的な機能
	３-１ メインメニューの操作
	３-２ メニューバーの操作
	３-３ データファイルのバックアップを行う
	３-４ バックアップファイルから復元する
	運用の途中でバックアップファイルからデータを復元するには

	３-５ データファイルを切り替える
	３-６ プログラムの更新操作

	４章 マイナンバーモード
	４-１ マイナンバーモードとは
	マイナンバーモード機能を有効にする

	４-２ マイナンバーモードでログインとログオフをする
	マイナンバーモードにログインをする
	マイナンバーモードからログオフする

	４-３ 事務取扱担当者の追加・削除・変更をする
	４-４ マイナンバー機能の使用ログ

	５章 明細書作成の準備
	５-１ 給与明細書を作成するための準備
	社員情報を集める
	各種保険料率を確認する

	５-２ 給与明細書作成の流れ
	はじめて給与明細書を作成する
	次の月以降の給与明細書を作成する


	６章 給与明細書を作成する
	６-１ 給与明細書画面の構成
	６-２ 給与明細書の用紙型番と支給年月を選択する
	６-３ 社員氏名を入力し、社員情報を登録する
	６-４ 給与明細書に必要な項目を追加する
	６-５ 勤怠情報を入力する
	６-６ 給与明細書を更新して、再計算する
	６-７ メモと支給日を入力する
	６-８ 給与明細書を印刷する
	６-９ 続けて次の社員の給与明細書を作成する
	６-１０ 次月の給与明細書を作成する

	７章 高度な編集機能
	７-１ 属性の役割について
	属性を変更するには

	７-２ 金額が自動記入される支給・控除項目を作成する
	７-３ 任意計算式を利用する
	任意計算式の具体例

	７-４ 有給休暇の管理を行う
	７-５ 日割通勤費を利用する
	７-６ 印刷外項目機能を使用する
	印刷外項目機能を有効にする
	印刷外項目の利用法

	７-７ 既存の項目の設定を確認・変更するには

	８章 各種の支援機能
	８-１ 入力補助機能
	電卓を使用する
	簡易数式入力を使用する
	簡易カレンダーを使用する

	８-２ 明細書の項目一括差替機能
	８-３ 空欄挿入機能
	８-４ 付箋メモ機能
	付箋メモを一覧画面から確認する
	明細付箋を翌月にコピーする

	８-５ 表引き機能
	８-６ 明細書のロック機能

	９章 タイムカード機能
	９-１ タイムカード機能
	タイムカードを使用する前に

	９-２ タイムカードの様々な機能
	９-３ 「勤怠集計データ」を取り込む

	１０章 賞与明細書の作成
	１０-１ 賞与明細書の作成手順
	１０-２ 賞与明細書の項目を設定する
	１０-３ 賞与の社会保険料を計算する
	１０-４ 賞与の所得税額を計算する
	１０-５ 賞与明細書を印刷する

	１１章 明細書一覧の操作
	１１-１ 明細書一覧画面の構成
	１１-２ 明細書の一覧処理
	社員選択
	条件検索
	用紙型番選択
	明細書の削除

	１１-３ 一覧から明細書をまとめて印刷する
	１１-４ その他の便利な機能
	表示明細書の一括削除機能
	明細書の一括再計算機能
	編集可能な明細を確認する
	表示明細書の並べ替え機能
	明細書の用紙型番一括変更機能


	１２章 明細書をメール送信する
	１２-１ メール送信のための準備
	メールサーバーの設定をする
	社員ごとに送信先のメールアドレスを設定する

	１２-２ 明細書をメール送信する

	１３章 集計表
	１３-１ 集計表を作成する
	集計期間と集計対象明細の選択
	集計項目の選択

	１３-２ 各種集計表
	賃金台帳
	支給一覧表
	控除一覧表
	支給控除一覧表
	勤怠一覧表
	有給残数推移表
	金種表
	住民税徴収額一覧表
	所得税徴収高計算書用資料
	源泉徴収簿
	労働保険算定基礎賃金集計表
	被保険者報酬月額算定一覧
	被保険者賞与支払届資料
	健康保険・厚生年金保険 標準報酬月額の比較等の資料

	１３-３ 集計表を印刷する
	１３-４ 集計表をエクスポートする

	１４章 総合振込依頼書の作成
	１４-１ 総合振込依頼書を作成する
	１４-２ 総合振込依頼書を編集する
	１４-３ 総合振込依頼書を印刷する
	１４-４ 全銀協フォーマットで出力する

	１５章 保険届出用紙の作成
	１５-１ 保険届出用紙を作成する
	１５-２ 保険届出用紙を印刷する

	１６章 年末調整
	１６-１ 年末調整を行う
	「対応版プログラム」を入手するには
	「年末調整サポートガイド」を入手するには

	１６-２ 退職者用の源泉徴収票を作成する
	１６-３ 普及版で源泉徴収票を作成するには

	１７章 台帳管理
	１７-１ 社員台帳の管理
	社員台帳を表示する
	社員情報を登録する

	１７-２ 社員台帳の操作
	社員台帳でマイナンバーを管理する
	マイナンバーの保管状況を確認するには
	個人番号の保管・利用・廃棄等の管理について

	１７-３ 社員台帳をインポートする
	１７-４ 各種台帳の管理
	部門台帳
	課台帳
	役職台帳
	項目台帳
	役所台帳
	銀行台帳


	１８章 人事考課票の作成
	１８-１ 人事考課票を作成する
	１８-２ 人事考課票を印刷する
	１８-３ 人事考課票の様々な操作
	評定内容を編集・印刷するには


	１９章 印刷の操作
	１９-１ 印刷プレビューを操作する
	１９-２ 余白/印刷位置を調整し印刷を実行する

	２０章 設定
	２０-１ 各種の設定を行う
	２０-２ 自社設定
	２０-３ データファイル
	データの取り込み（インポート）を行う
	データを別ファイルに出力（エクスポート）する
	過去の古いデータを分離する

	２０-４ パスワード・マイナンバー
	パスワード
	マイナンバー

	２０-５ 給与基礎（一般）・（社保）・（労保）・（その他）
	給与基礎（一般）
	給与基礎（社保）
	給与基礎（労保）
	給与基礎（その他）

	２０-６ 明細書設定
	２０-７ タイムカード設定・勤怠データ取込・メール設定
	タイムカード設定
	勤怠データ取込
	メール設定

	２０-８ 印刷設定（明細書）・（その他）・印刷調整
	印刷設定（明細書）
	印刷設定（その他）

	２０-９ 集計表設定・全般設定・印刷調整
	集計表設定
	全般設定
	印刷調整

	２０-１０ その他の設定・データ保守・ユーザー登録
	その他の設定
	データ保守
	登録・サポート


	２１章 付録
	２１-１ 用紙型番一覧
	２１-２ 属性一覧
	２１-３ 社員台帳のインポートファイル仕様
	無期限・無料サポートについて
	挫折買取サービスについて
	製品のアップグレード優待販売について

	２１-５ 索引

	らくだシリーズに関する問い合わせ用紙
	３つの信頼 BSL の「安心保証」
	裏表紙




