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給料らくだ 9 操作画面 － 1 

 
【メインメニュー－日常処理】 
※マイナンバーモード有効 

 
【メインメニュー－その他】 

 

 

※マイナンバーモード有効 

※普及版では[人事考課票]アイコンは表示されません。 

また年末調整部分には、異なるアイコンが表示されます。 



給料らくだ 9 操作画面 － 2 

 
【マイナンバーの設定】 

 
【マイナンバー取り扱いガイド】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 3 

 
【給与明細書新規作成】 

 
【給与明細一覧画面（メニュー・選択表示）】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 4 

 
【給与明細入力画面（付箋表示）】 

 
【標準報酬月額表】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 5 

 
【源泉徴収税額表】 

 
【賞与に対する源泉徴収税額の算出率の表】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 6 

 
【タイムカード入力】 

 
【勤怠集計データ取込】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 7 

 
【社員登録－基礎】 

※マイナンバーモード有効 

 
【社員登録－住所・銀行】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 8 

 
【社員登録－給与基礎】 

 
【社員登録－手当・控除】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 9 

 
【社員登録－社保・労保】 

 
【社員登録－所得・住民】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 10 

 
【社員登録－旧住所】 

 
【社員登録－労務】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 11 

 
【社員登録－付箋】 

 
【項目登録画面】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 12 

 
【メール送信設定画面】（プロ版のみ） 

 
【メール送信プレビュー画面】（プロ版のみ） 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 13 

 
【明細書印刷設定画面】 

 
【印刷プレビュー】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 14 

 
【印刷設定・詳細設定】 

 
【総合振込依頼書】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 15 

 
【全銀協フォーマット出力】（プロ版のみ） 

 
【集計表‐賃金台帳】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 16 

 
【集計表‐支給一覧】 

 
【集計表‐控除一覧】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 17 

 
【集計表‐支給控除一覧】 

 
【集計表‐勤怠一覧】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 18 

 
【集計表－有給残数推移表】 

 
【集計表－金種表】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 19 

 
【集計表－住民税徴収額一覧表】 

 
【集計表－所得税徴収高計算書用資料】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 20 

 
【集計表－源泉徴収簿】 

 
【集計表－労働保険算定基礎賃金集計表】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 21 

 
【集計表－被保険者報酬月額算定一覧】 

 
【集計表－被保険者賞与支払一覧】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 22 

 
【集計表－健康保険・厚生年金保険標準報酬月額の比較等の資料】 

 
【部門台帳】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 23 

 
【課台帳】 

 
【役職台帳】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 24 

 
【項目台帳】 

 
【役所台帳】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 25 

 
【銀行台帳】 

 
【月額算定基礎届入力画面】 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 26 

 
【月額変更届入力画面】 

 
【人事考課票一覧画面】（プロ版のみ） 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 27 

 
【人事考課票入力画面】（プロ版のみ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 28 

 
【設定－自社設定】 

 
【設定－データファイル】 

 
【設定－パスワード】 

 
【設定－マイナンバー】 

 
【設定－マイナンバー（有効時）】 

 
【設定－マイナンバー（ログの表示）】 

 

 

 

 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 29 

 
【設定－給与基礎（一般）】 

 
【設定－給与基礎（社保）】 

 
【設定－給与基礎（労保）】 

 
【設定－給与基礎（その他）】 

 
【設定－明細書設定】 

 
【設定－タイムカード設定】 

 

 

 

 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 30 

 
【設定－勤怠データ取込】 

 
【設定－メール設定】（プロ版のみ） 

 
【設定－印刷設定（明細書）】 

 
【設定－印刷設定（その他）】 

 
【設定－集計表設定】 

 
【設定－全般設定】 

 

 

 

 

 

 



給料らくだ 9 操作画面 － 31 

 
【設定－印刷調整】 

 
【設定－その他の設定】 

 
【設定－データ保守】 

 
【設定－登録・サポート】 

 

 

 

 

 


	表紙
	メインメニュー
	日常処理
	その他

	マイナンバーの設定
	マイナンバー取り扱いガイド
	給与明細書新規作成
	給与明細一覧画面（メニュー・選択表示）
	給与明細入力画面（付箋表示）
	標準報酬月額表
	源泉徴収税額表
	賞与に対する源泉徴収税額の算出率の表
	タイムカード入力
	勤怠集計データ取込
	社員登録
	基礎
	住所・銀行
	給与基礎
	手当・控除
	社保・労保
	所得・住民
	旧住所
	労務
	付箋

	項目登録画面
	メール送信設定画面
	メール送信プレビュー画面
	明細書印刷設定画面
	印刷プレビュー
	印刷設定・詳細設定
	総合振込依頼書
	全銀協フォーマット出力
	集計表
	賃金台帳
	支給一覧
	控除一覧
	支給控除一覧
	勤怠一覧
	有給残数推移表
	金種表
	住民税徴収額一覧表
	所得税徴収高計算書用資料
	源泉徴収簿
	労働保険算定基礎賃金集計表
	被保険者報酬月額算定一覧
	被保険者賞与支払一覧
	健康保険・厚生年金保険標準報酬月額の比較等の資料

	台帳
	部門台帳
	課台帳
	役職台帳
	項目台帳
	役所台帳
	銀行台帳

	月額算定基礎届入力画面
	月額算定基礎届入力画面
	人事考課票一覧画面
	人事考課票入力画面
	設定
	自社設定
	データファイル
	パスワード
	マイナンバー
	マイナンバー（有効時）
	マイナンバー（ログの表示）
	給与基礎（一般）
	給与基礎（社保）
	給与基礎（労保）
	給与基礎（その他）
	明細書設定
	タイムカード設定
	勤怠データ取込
	メール設定
	印刷設定（明細書）
	印刷設定（その他）
	集計表設定
	全般設定
	印刷調整
	その他の設定
	データ保守
	登録・サポート


